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Учетная политика
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДНЕНИЕ «ЦЕНТРАЛЬНАЯ 

ГОРОДСКАЯ КЛИНИЧЕСКАЯ БОЛЬНИЦА №20 Г.ДОНЕЦКА» 
для целен бухгалтерского учета

1. Организационные положения

1Л. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 
следующих документов:

Гражданский кодекс Российской Федерации (далее -  ГК РФ);
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06Л2.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - 

Закон N 402-ФЗ);
- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 
№256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 
N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление 
отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина 
России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н 
(далее - СГС "Запасы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 
"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 
№181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

- Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого 
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 
(далее - Инструкция № 157н);

- Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению» (далее 
-  Инструкция № 174н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм



первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 
органами государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 
их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов 
и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 
30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых 
при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 
(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и 
применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - 
Методические указания по формированию и применению унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, 
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - 
Методические указания № 61н);

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 
бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 
ЗЗн (далее - Инструкция № ЗЗн);

-  Приказ Минфина России от 01.06.2023 № 80н «Об утверждении кодов (перечней 
кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2024 год (на 2024 год и на 
плановый период 2025 и 2026 годов)"(далее -  Приказ № 80н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 
Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом 
Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);

- Порядок применения классификации операций сектора государственного 
управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее 
- Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

1.2. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение —  бухгалтерия, 
возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются
в работе положением о бухгалтерии, приведенном в Приложении №1 к настоящей 
Учетной политике, должностными инструкциями.

(Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 №  402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 
№ 157н)

1.3. Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным 
способом с использованием программного продукта «ПАРУС-Бюджет 10».

1.4. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется 
корреспонденция счетов предусмотренная Инструкцией № 174н.

1.5. При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются на 
счетах Рабочего плана счетов учреждения. Рабочий план счетов формируется в 
составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.



При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера 
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд номера счета Код

1-4 '

Аналитический код вида услуги:
0901 «Стационарная медицинская помощь»
0902 «Амбулаторная помощь»
0903 «Медицинская помощь в дневных стационарах всех 
типов»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении 
деятельности с целевыми средствами:

в рамках национальных проектов (программ), 
комплексного плана модернизации и расширения 
магистральной инфраструктуры (региональных 
проектов в составе национальных проектов); 
если указание целевой статьи предусмотрено 
требованиями целевого назначения активов, 
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях -  нули

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 
аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
коду вида расходов;
аналитической группе вида источников 
финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):
2 -  приносящая доход деятельность (собственные 
доходы учреждения);
3 -  средства во временном распоряжении;
4 -  субсидия на выполнение государственного 
задания;
5 -  субсидии на иные цели;
6 -  субсидии на цели осуществления капитальных 
вложения;
7 -  средства по обязательному медицинскому 
страхованию

Учреждение вправе с учетом требований законодательства РФ, органов, 
осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства РФ 
по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) 
устанавливать в составе рабочего плана счетов дополнительную группировку расчетов 
по видам доходов (поступлений) - вводить дополнительные аналитические коды 
номеров счетов бухгалтерского учета (п. 199 Приказа № 157н).



1.6. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского 
учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 
Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 
их применению";

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 
Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных 
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, Методических указаний по их применению»;

- другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их 
отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н);

Документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не 
являются первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, 
если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в 
соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и прилагаются к 
соответствующему первичному учетному документу (при его отсутствии - к 
Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения 
операции в бухгалтерском учете).

(Основание: п. п. 6, 7 Инструкции №  157н, Методические указания №  52н)
1.7. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях и в 

электронном виде. Документы, оформленные в электронном виде подписываются 
квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой 
электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение 
первичного учетного документа на бумажном носителе, изготавливается его копия на 
бумажном носителе.
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона №  402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", 
Методические указания №  52н)

1.8. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен 
в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона №  402-ФЗ)
1.9. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 

ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. График документооборота 
приведен в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике.

Первичный документ оформляется, подписывается и передается в бухгалтерию для 
отражения в учете в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике 
срок не установлен, первичный документ или иная информация передается в течение 
трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в 
котором факт хозяйственной жизни произошел.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и 
подписавшие указанные документы.

(Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 прилоэ/сения №  2 к СГС 
«Учетная политика»)

1.10. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. При



поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов 
на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на 
отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 
прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода 
документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных 
(финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 
показатели данного первичного документа.

(Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
пункт 7 приложения №  2 к СГС «Учетная политика»)

1.11. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов 
систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным 
способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным 
формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н, приказом 
Минфина России от 15.04.2021 № 61н.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона №  402-ФЗ, п. 11 Инструкции №
157н)

1.12. Формирование электронных регистров бюджетного учета осуществляется в 
следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 
учету первичного документа;
Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 
журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 
приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух 
рабочих дней, включая день оформления ордера;
инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий -  ежегодно, на последний рабочий день года, 
со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 
опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день 
года;
книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний 
день месяца;
журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если
иное не установлено законодательством РФ.

(Основание: пункты 11, 167 Инструкции № 157н, Методические указания № 52н.
1.13. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 4. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим



журнал операций. Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам 
финансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день 
месяца. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 
№4.

1.14. Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в 
форме электронных регистров и на бумажных носителях в специализированной 
бухгалтерской программе «ПАРУС-Бюджет 10». Не унифицированные формы 
регистров бухгалтерского учета формируются на бумажных носителях в 
компьютерной программе для работы с электронными таблицами.

(Основание: п. 19 Инструкции №157н)
1.15. Регистры бухгалтерского учета составленные в виде электронных 

документов, подписываются квалифицированной электронной подписью, в 
предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными 
законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами 
предусмотрено составление и хранение регистра бюджетного учета на бумажном 
носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N  402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 
11 Инструкции №  157н, Методические указания №  52н)

1.16. Учреждение хранит первичные (сводные) учетные документы, регистры 
бюджетного учета и бюджетную (финансовую) отчетность в течение сроков, 
устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного 
архивного дела, но не менее пяти лет.

1.17. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и 
отчетности:

на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы 
«ПАРУС-Бюджет 10»
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель 
и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Основание: пункт 19 Инструкции №  157н, пункт 33 СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности»)

1.18. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 
следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом 
Казначейства;

- система для размещения информации о государственных учреждениях 
(https://bus.gov.ru/);

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям 

персонифицированного учета в отделение Социального фонда РФ;
- работа с клиент-банками банков «ПСБ corporate».
1.19. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными 

командировками, осуществляется в соответствии с Положением о командировках, 
приведенному в Приложении № 5.

(Основание: ст. 168 ТК РФ, Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 
N  749 "Об особенностях направления работников в слуэюебные командировки")

1.20. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в 
соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к настоящей Учетной 
политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

https://bus.gov.ru/


1.21. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных 
ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению 
и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в 
Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 

устанавливается отдельным приказом руководителя учреждения. Изменения в состав 
комиссии вносятся по мере производственной необходимости приказом 
руководителя учреждения.

(iОснование: п. п. 25, 34, 44, 46, 51, 60, 61 Инструкции №  157н)
1.22. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем 

инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, 
приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона №  402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 
9 СГС "Учетная политика")

1.23. Особенности работы постоянно действующей инвентаризационной комиссии 
и рабочих инвентаризационных комиссий определены в приложении №9 к настоящей 
Учетной политике.

1.24. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в 
отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после 
отчетной даты». (Основание : п. 9 СГС «Учетная политика»)

Порядок отнесения фактов хозяйственной жизни к событиям после отчетной 
даты в учреждении регулируется Положением об отражении в учете и отчетности 
учреждения событий после отчетной даты, приведенным в Приложении №10.

1.27. Исправление ошибок прошлых лет отражается в учете в соответствии с 
требованиями СГС «Учетная политика, оценочные значения, ошибки» и разделом V 
письма Минфина России от 31.08.2018 № 02-06-07/62480 «О направлении 
Методических указаний по применению положений СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки».

Исправительные операции по исправлению ошибок прошлых лет отражать в 
отдельном регистре -  8-ош Журнал по прочим операциям (исправление ошибок 
прошлых лет) (ф. 0504071).

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 
12 месяцев. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь
производственный и хозяйственный», приведен в приложении 11.

(Основание: п. 7, п. 8 СГС «Концептуальные основы», п. 38 Инструкции №  157н).
2.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя 

из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 
Инструкции N 157н.

2.3. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
2.4. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому тану 
счетов № 157н.)



2.5. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 
использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 
частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его 
общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 
существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, 
определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных 
средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
2.6. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей 

отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:
- в эксплуатации;
- в запасе;
- на консервации;
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды).
(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
2.07. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 

инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции №157н)
2.10. Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - на прикрепленной табличке;
- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке.
(Основание: п. 46 Инструкции №  157н)
2.08. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в карточке 

капитальных вложений (ф. 0509211).
(Основание: п. 128 Инструкции № 157н, Методические указания №  61н)
2.09. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету 

по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию 
активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции №
157н)

2.10. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), 
открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о 
наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных 
со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой 
кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных 
помещений, оборудованных системой.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.11. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях 

проведения:
- достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами 

реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 
(разукомплектации).

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму 
сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии 
выполнения критериев признания объектов основных средств.



При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 
проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной 
амортизации.

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства")
2.12. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки 

этого основного средства и отражения ее результатов в учете.
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.13. Переоценка основных средств'проводится:
- по решению Правительства РФ;
(Основание: п. 28 Инструкции №  157н)
- в случае отчуждения активов не в пользу организаций бюджетной сферы.
(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции № 157н)
2.14. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 
основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки 
равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
2.15. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была 

выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) 
объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.16. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в 

комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных 
талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.17. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания №  61н)
2.18. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания №  61н)
2.19. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания №  61н)

3. Нематериальные активы

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 
критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на 
результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции №  157н)
3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении 

следующих условий:
- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у него отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно идентифицировать;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. 

свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование 

актива;



- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие 
исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще 
оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, 
свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного 
права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, 
документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или 
исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в 
режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 
решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы”, п. 56 Инструкции №
157н)

3.3. В целях организации и ведения аналитического учета каждому объекту 
нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер 
состоящий из 12 знаков, который используется исключительно в регистрах учета:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

(Основание: п. 9 СГС "Нематериальные активы", п. 59 Инструкции№157н)
3.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 

течение которого предполагается использование актива.
(Основание: п. 60 Инструкции №157н)
3.5. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в карточке 

капитальных вложений (ф. 0509211).
(Основание: п. 128 Инструкции №  157н, Методические указания №61 н)
3.6. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным 

методом.
(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы ")
3.7. Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по 
поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования 
нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между 
продолжительностью оставшегося текущего периода использования и 
предполагаемого) составляет 10% или более от продолжительности оставшегося 
текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.
(Основание: п. 61 Инструкции №  157н)

4. Материальные запасы.

4.1. Учреждением к учету в качестве материальных запасов принимаются 
материальные ценности, указанные в пп 98 -  99 Приказа № 157н, предназначенные для 
использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи.

4.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 
номенклатурная (реестровая) единица.

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, 
которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода 
единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.

(Основание: п. 101 Инструкции№ 157н, п. 8 СГС "Запасы")



4.3. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 
приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие 
расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 
материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции №  157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
4.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования.

(Основание: пункты 52—60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности»),

4.5. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 
материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого 
инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных 
цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы")
4.06. Особенности учета медикаментов. Учет прихода и расхода медикаментов и 

перевязочных средств осуществляется в соответствии с Отраслевыми особенностями.
(Основание: пункт 20.3 Отраслевых особенностей, утвержденных письмом 

Минздравсоцразвития от 12.07.2007 №  5435-РХ)
Учет медикаментов и перевязочных средств ответственными лицами и в 

регистрах бухгалтерского учета ведется в предметно-количественный выражении.
4.07. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 
Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по 
пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. Нормы на расходы 
горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной 
организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. ГСМ списываются 
на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, 
установленных приказом руководителя учреждения.

4.08. Особенности использования и учета мягкого инвентаря.
Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей 

(ф. 0504042), которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий 
инвентарь по наименованиям, сортам и количеству —  для каждого наименования 
объекта учета используется отдельная страница. Бухгалтерия учреждения 
систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, 
находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с 
записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются 
соответствующими записями на отдельной странице в конце книги учета материальных 
ценностей.

Предметы мягкого инвентаря маркирует кладовщик в присутствии одного из 
членов комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Маркировочные 
штампы хранятся у заместителя главного врача по административно-хозяйственной 
части. Срок маркировки не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого 
инвентаря на склад.

Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, 
разукомплектовывается и учитывается поштучно, что оформляется самостоятельно



разработанным актом разукомплектации.
Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально 

ответственными лицами отражаются путем изменения материально ответственного 
лица в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по 
решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 
превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в 
хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем 
используется для уборки помещений.

4.09. Особенности использования и.учета хозяйственного инвентаря. Решение об 
отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов 
принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения 
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в 
хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению и 
выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических данных за 
прошлый год и утверждает отдельным приказом руководителя.

4.10. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется следующими 
способами:

- по средней фактической стоимости -  продукты питания.
- по фактической стоимости каждой единицы - медикаментов и перевязочных 

средств, медицинских инструментов и иных материальных запасов (кроме продуктов 
питания).

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции №157н)
4.11. Выдача из аптеки в медицинские подразделения (отделения) наркотических, 

психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских 
изделий, подлежащих предметно-количественному учету, оформляется отдельным 
Требованием-накладной (ф. 0510451).

В конце каждого месяца старшие медсестры отделений представляют в 
бухгалтерию утвержденный руководителем учреждения отчет о движении 
лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету, по форме №
2-МЗ. На основании отчета бухгалтер списывает лекарственные средства, подлежащие 
предметно-количественному учету, по Акту о списании материальных запасов (ф. 
0504230).

4.12. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на 
основании Методических рекомендаций N АМ-23-р.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
4.13. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 

объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материальных 
ценностей на сторону (ф. 0510458).

(Основание: п. 116 Инструкции №  157н)
4.14. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, 

мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является 
основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
4.15. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 

мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости 
выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со



склада запасы учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и 
ценные подарки, сувениры». Факт вручения подарков оформляет ответственный 
сотрудник в акте, форма которого утверждена в приложении к учетной политике 
учреждения

5. Денежные средства и денежные документы.

5.1 Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 
установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание №  3210-У)
5.2 Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется в бумажном виде с применением 

технических средств, предназначенных для обработки информации, включая 
персональный компьютер и программное обеспечение и подписывается 
собственноручными подписями. (Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N  3210-У, п. 32 СГС 
".Концептуальные основы", п. 167 Инструкции №  157н)

5.3. Предельный срок проведения кассовых операций на основании 
сформированных электронных приходных и расходных кассовых ордеров - три рабочих 
дня со дня их регистрации в журнале регистрации приходных и расходных кассовых 
ордеров (ф. 0504093).

(Основание: Методические указания №  52н)
5.4 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) 

формируется ежегодно.
(Основание: п. 167 Инструкции № 157н, Методические указания №  52н)
5.5 В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;
- оплаченные путевки;
- оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для 

проезда работников к месту командировки и обратно.
(Основание: п. 169 Инструкции №  157н)
5.6 Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной 

стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том 
числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами

6.1. При предоставлении платных услуг учреждение руководствуется Гражданским 
кодексом РФ, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей». 
Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг исходя 
из необходимости обеспечения одинаковых условий при оказании одних и тех же 
платных услуг, и услуг, осуществляемых в рамках установленного государственного 
задания.

Размер платы учреждения определять на основании расчета экономически 
обоснованных затрат, необходимых для оказания данной услуги, с учетом требований 
к качеству оказания услуг и конъюнктуры рынка. Признание доходов в бухгалтерском 
учете осуществлять методом начисления.

Оказание платных медицинских услуг осуществляется в соответствии 
Положением об утверждении Правил оказания платных услуг в ГОСУДАРСТВЕННОЕ 
БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДНЕНИЕ «ЦЕНТРАЛЬНАЯ ГОРОДСКАЯ КЛИНИЧЕСКАЯ 
БОЛЬНИЦА №20 Г.ДОНЕЦКА»



Учет расчетов с покупателями ведется на счете 220531000 «Расчеты с 
плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг» в разрезе контрагентов.

Доходы, полученные учреждением от реализации дров, металлолома, макулатуры 
остаются в распоряжении организации.

6.2. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению 
учреждением:

- обеспечения исполнения контракта (договора);
- иных залоговых платежей, задатков.
(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции №  157н)
6.3. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется 

извещение (ф. 0504805).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 

ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и 
расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции №  157н)
6.5. Аналитический учет расчетов, по пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в карточке учета средств и расчетов по каждому получателю (ф. 0504051).
(Основание: п. 257 Инструкции №  157н)
6.6. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета 

средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 264 Инструкции N° 157н)
6.7. Начисление заработной платы в Учреждении производится в соответствии с 

Постановлением Правительства Донецкой Народной Республики от 16.03.2023 № 17-2 
«Об оплате труда работников государственных и муниципальных учреждений Донецкой 
Народной Республики» и на основании первичных учетных документов (табелей учета 
рабочего времени (ф. 0504421), листков нетрудоспособности, приказов об отпуске, иных 
документов).

Расчет заработной платы производится с помощью программного продукта 
«Парус 10 Бюджет» в разрезе каждого сотрудника посредством формирования расчетных 
листков с последующим формированием единой сводной ведомости по начисленной 
заработной плате ежемесячно.

6.8. Выплата заработной платы- производится безналичным переводом на 
банковские карты сотрудников.

6.9. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по группе «Все 
сотрудники» без детализации по физическим лицам в Журнале операций расчетов по 
оплате труда. Персонифицированный учет по каждому сотруднику, с которым 
заключен гражданско-правовой договор -  в программе по расчету заработной платы.

(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции N3 157н)
6.10. Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями 

балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, 
следующего за отчетным кварталом.

(Основание: п. 257 Инструкции N° 157н)
6.11. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются 

фактические затраты рабочего времени.
(Основание: Методические указания N° 52н)
6.12. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской 

задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому 
договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика 
(исполнителя), полученного в письменной форме.

(Основание: ст. 410 Г К  РФ)
6.13. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются



операции:
- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, 

приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798;
- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по 

одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с 
последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от
04.09.2012 № 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах 
Минфина России от 30.10.2012 № 02-06-10/4554, от 25.03.2013 № 02-06-07/9374, от
18.10.2012 №02-06-10/4354.

6.14. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение № 12 к 
настоящей Учетной политике.
(Основание: пункт 339 Инструкции №  157н, пункт 11 СГС «Доходы»)

6.15. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 
на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 
признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового 
учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 
«Задолженность, не востребованная кредиторами».

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета 
утвержден в положении о списании кредиторской задолженности —- приложение №
13.
(Основание: пункты 371, 372 Инструкции №  157н)

7. Финансовый результат

7.1. Доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе 
кодов классификации операций сектора государственного управления, а также кодов 
видов поступлений (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной 
деятельности учреждения.

7.2. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 
предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 
объектом учета аренды.
(Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»)

7.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам признаются 
в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих 
периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого 
месяца в разрезе каждого договора . Аналогичный порядок признания доходов в 
текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги 
оказываются неравномерно.
(Основание: пункт 301 Инструкции №  157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные 
договоры»)

7.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, 
а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 
учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

7.5. Доходы начисляются:
- по программам О М С- на дату подписания первичного документа со страховой



медицинской организацией: акта об оказании услуг, акта сверки и пр.;
- от оказания платных услуг, работ -  на дату подписания акта оказанных услуг, 

выполненных работ;
- от сумм принудительного изъятия -  на дату направления контрагенту 

требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;
- от возмещения ущерба -  на дату обнаружения ущерба на основании ведомости 

расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба 
на основании акта комиссии;

- от реализации имущества -  на дату подписания акта приема-передачи 
имущества;

- от пожертвований -  на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 
поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не 
заключался.

7.6. Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по 
содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом 
условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков 
(подрядчиков) и признаются в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 
0504833).

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика")
7.7. Порядок оформление поступления пожертвования в денежной форме 

осуществляется согласно Положению о' поступлении пожертвования, приведенному в 
Приложении №21 к настоящей Учетной политике.

7.8. К расходам будущих периодов относятся:
-  расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
-  расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;
-  расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств;
-  расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников;
- единовременные платежи по лицензионным договорам на право использования 

результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации;
- упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях.
(Основание: п. 302 Инструкции №  157н)
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 
относятся.

7.9. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся 
на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным 
дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции №157н)
7.10. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на 

финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, 
соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление 
отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции №  157н)
7.11. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств 

относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/п за 
месяц в течение периода, к которому они относятся, где п - количество месяцев, в 
течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции №  157н)
7.12. Расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) 

сотрудников относятся на финансовый результат текущего финансового года 
равномерно по 1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, где п - 
количество месяцев, в течение которых.будет осуществляться списание.



(Основание: п. 302 Инструкции №  157н)
7.13. В случае заключения лицензионного договора на право использования 

результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации 
единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие 
расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в 
последний день месяца в течение срока действия договора.

(Основание: п. 66 Инструкции к Единому плану счетов №  157н)
7.14. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и 

претензионным требованиям, по обязательствам при приемке результатов контрактов 
в ЕИС в сфере закупок, на оплату обязательств, по которым нет документов,по 
сомнительным долгам, под снижение стоимости материальных запасов.

7.15. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, 
рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника.

(Основание: п. 10 СГС ".Выплаты персоналу")
7.16. Резерв по искам, претензионным требованиям рассчитывается и отражается 

в учете в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. 
Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в 
судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В 
случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с 
учета методом «красное сторно».

7.17. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, 
услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если 
фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС 
документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной 
услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 
поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).Резерв отражается по кредиту 
соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 ООО «Резервы 
предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного 
обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 ООО 
«Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных 
документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке —  при 
признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по 
выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее 
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы 
признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания 
резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение 
расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва).

7.18. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в 
последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в 
бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва 
устанавливается на основании расчета планового отдела. Расчет производится на 
основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или 
поставленных товарах.

7.19. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и 
равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах 
резерв не отражается.

(Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции №  157н, пункты 7, 21 
СГС «Резервы»)



7.20. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке 
учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302(1) Инструкции №  157н)

8. Санкционирование расходов

8.1. Для обобщения информации о принятых учреждением обязательств (денежных 
обязательств) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; второй год, 
следующий за очередным) финансовый год применяются следующие группировочные 
счета:

1) в разрезе финансовых периодов:
-  050210000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;
-  050220000 «Принятые обязательства на очередной финансовый год»;
-  050230000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на 

первый, следующий за очередным)»;
-  050240000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным».
2) в разрезе объектов учета:
-  050201000 «Принятые обязательства»;
-  050202000 «Принятые денежные обязательств»;
-  050207000 «Принимаемые обязательства»;
-  050209000 «Отложенные обязательства».
8.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений;
- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции №  157н, п. 9 СГС "Учетная 

политика")
8.3 Обязательства отражаются в следующем порядке:
- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения 

отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который 
производится начисление на основании расчетной ведомости;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с 
юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку 
материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения 
договоров отражаются на дату принятия к оплате товарных и кассовых чеков, разовых 
счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, 
командировочных расходов отражается на основании служебных записок, 
согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения заявления на выдачу 
под отчет денежных средств или Отчета о расходах подотчетного лица;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет 
отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, 
расчетов по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на 
основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату 
вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия 
решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам,



заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, 
подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного 
года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего 
года.

(Основание: п. 318 Инструкции №  157н)
8.4. Денежные обязательства отражаются в следующем порядке:
- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в 

бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится 
начисление, на основании расчетной ведомости;

- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и 
физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных 
ценностей отражаются на основании актов выполненных работ (оказанных услуг) в 
соответствии с условиями договора;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров 
отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ 
(оказанных услуг);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, 
командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, 
утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на 
основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым 
взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании 
решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об 
уплате;

- обязательства по кредиторской, задолженности по контрактам (договорам), 
заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, 
подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного 
года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего 
года.

9. Забалансовые счета

9.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 
обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.2. Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" 

ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества.
9.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 

"Материальные ценности на хранении" по категориям материальных ценностей и 
способу получения:

- 02.31 - ОС на хранении;
- 02.32 - М3 на хранении;
- 02.3 - ОС, не признанные активом;
- 02.4 - М3, не признанные активом.
9.4. Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 

03, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе • 
Баланса (ф. 0503730) и разд. 3 Сведений о движении нефинансовых активов учреждения 
(ф. 0503768) отражаются в группировке по наименованиям бланков согласно настоящей 
Учетной политике.

(Основание: абз. 4 п. 21, п. 68 Инструкции №  ЗЗн)
К бланкам строгой отчетности в учреждении относятся:



- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- бланки листков нетрудоспособности;
- бланк рецептурный ф. №148-1/у-88;
- медицинское свидетельство о смерти;
- рецепт ф. №107-1/у;
- прочие.
БСО учитываются в условной оценке 1 руб. за один бланк. Аналитический учет 

ведется по каждому виду бланков, местам их хранения в разрезе материально
ответственных лиц в Книге по учету бланков строгой отчетности.

(Основание: п. 337,338 Инструкции №157н)
9.5. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается с 

балансового учета по приказу руководителя учреждения и учитывается на забалансовом 
счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов".

Данные по дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, 
в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса 
(ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц;
- задолженность по недостачам;
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с зависимостью.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N° ЗЗн)
9.6. На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ведется 

учет материальных ценностей, в том числе ценных подарков и сувениров, 
приобретенных и предназначенных для награждения (дарения), в период нахождения их 
у ответственных лиц для награждения (дарения) (с момента получения ответственным 
лицом и до момента вручения). Ценные подарки (сувениры) учитываются по стоимости 
их приобретения.

9.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости каждой единицы 
либо по средней фактической стоимости . Учету подлежат запасные части и другие 
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях 
(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

- автомобильные шины;
- колесные диски;
- аккумуляторы;
- наборы автоинструмента;
- аптечки;
- ремни безопасности
(Основание: п. 349 Инструкции №  157н)
Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене комиссия 
оформляет документально в карточке учета автомобильной шины, форма которой 
разработана учреждением самостоятельно.

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на 
внутреннее перемещение (ф. 0510450).

9.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет 
ведется по видам обеспечений (банковская гарантия, поручительство, обеспечительный 
платеж)

Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании 
оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении



котср:г; получено имущество.
'Основание: п. 352 Инструкции №  157н, п. 21 Инструкции №  ЗЗн)
9.9 Аналитический учет по счету 17 "Поступления денежных средств" и счету 18 

"Зыёъгтт1я денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054), а по 
средствам (расчетам) в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции №  157н)
9.10. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по 

приказу руководителя учреждения списываются с балансового учета и учитываются на 
забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами".

Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к 
забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме 
задолженности, списанной с балансового учета (на основании документов, в 
соответствии с которыми произведено списание задолженности с балансового учета)..

(Основание: п. 371 Инструкции №  157н)
Данные о кредиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 20, 

в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса 
(ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции №  ЗЗн)
9.11. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 

рублей включительно в эксплуатации" ведется по балансовой стоимости объекта.
(Основание: п. 373 Инструкции №  157н)
Аналитический учет по счету 21 ведется в Карточке количественно-суммового 

учета материальных ценностей (ф. 0504041) по наименованиям и количеству объектов.
(Основание: п. 374 Инструкции №  157н)
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов 

движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на 
забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, ф. 
0504105, ф. 0504143).

9.12. Учет объектов неоперационной (финансовой) аренды, операционной аренды, 
в части предоставленных прав пользования имуществом, переданных учреждением в 
возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего 
контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением ведется на счете . 
25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)».

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на 
основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) по стоимости, 
указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 
Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 
материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его 
нахождения, по видам имущества в структуре групп, предусмотренных пунктом 
37 настоящей Инструкции, его количеству и стоимости.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе контрагентов (арендаторов), 
местонахождений объектов (адресов), объектов имущества, кодов классификации 
операций сектора государственного управления.

(■Основание: п. 357,382 Инструкции №157н)
9.13. Для учета специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением 

в личное пользование работникам, в целях контроля за его сохранностью, целевым ' 
использованием и движением предназначен счет 27 "Материальные ценности, выданные



g jr-«:rr ъаяие работникам (сотрудникам)".
выдается в личное пользование для выполнения служебных 

обязанностей, предусматривающих использование полученного 
— пгд. з т. ч. за пределами территории учреждения, вне продолжительности режима

_ времени.
Основание: п. 385 Инструкции №157н)
Межотраслевые правила обеспечения работников специальной одеждой, 

п ечальной  обувью и другими средствами индивидуальной защиты утверждены 
гглхазом Минздравсоцразвития России от 01.06.2009 № 290н . Правила обеспечения 
работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами, 
утзерждены. приказом Минтруда России от 29.10.2021 № 766н.

Типовые нормы выдачи работникам специальной одежды, обуви и других средств 
индивидуальной защиты (СИЗ) установлены приказом Минтруда России от 09.12.2014 
№ 997н и постановлением Минтруда России от 31.12.1997 № 70.

Передача спецодежды и иного имущества в личное пользование сотруднику 
оформляется актом приема-передачи объектов, полученных в личное пользование 
(ф. 0510434). Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании 
первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании 
первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты 
к забалансовому учету.

Имущество выбывает со счета 27 в случаях:
- возврата имущества, ранее переданного работникам в личное пользование для 

выполнения служебных (должностных) обязанностей;
- признания непригодным для дальнейшего использования, в т. ч. по причине 

физического или морального износа, порчи;
- гибели или уничтожения, истечения сроков носки специальной одежды и т. п.;
- невозможности установления его местонахождения (недостачи, хищения и т. п.).
Спецодежда, возвращенная уволившимся работником, пригодная для дальнейшей

эксплуатации по назначению после проведения мероприятий по уходу, должна быть 
выдана в пользование другому работнику.

(Основание: п. 22 Межотраслевых правил, письмо Роструда от 19.02.2021 №  
ПГ/01831-03-3)

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета имущества, выданного в 
личное пользование, материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест 
его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе сотрудников (пользователей 
имущества), местонахождений объектов (адресов), объектов имущества (наименований 
форменной одежды), кодов классификации операций сектора государственного 
управления.

('Основание: п. 386 Инструкции №  157н)
9.14. Формирование журнала операций текущего периода по забалансовому счету 

(ф. 0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется на каждую отчетную дату.
(Основание: Методические указания №  61 н)
9.15. Формирование журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по 

забалансовому счету (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется на 
каждую отчетную дату.

(Основание: Методические указания №  61н)


